UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PO THI VIET HUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: /KH-THCSDTVH Long Bién, ngay thang nam 2017

KE HOACH CONG TAC THANG 11

A. Cac hoat dong gido duc
1. Quan triét viin ban — Tap huin bdi dudng

1.1 Quan triét van ban chi dao:

- Chi thi 01-UBND ngay 12/2/2017 thyc hién nam ki cuong hanh chinh.

- KH 59-PGD ngay 25/9/2017 nang cao thai dg trng xur.

- KH 69-UBND ngay 20/3/2017 siét chit ki cuong hanh chinh.

- QD 1665 ngay 10/03/2017 quy tic tng xir cong cong.

- Thong tu 17 va Quyét dinh 22 vé day thém hoc thém.

- Cong van s6 1783, 1784-UBND Quan - PGD hudng dan thu chi dau nam.

- QDb 5236/QDUB: 20/10/2017 — thanh 1ap doan kiém tra cac don vi truong
hoc.

- QP 14/2017/QDUBND v/v phan cip quan 1y t6 chitc bd may cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddng trong cac don vi su nghiép.

- CV: 2020/UBND — NV trién khai QP 14/2017/UBNDTP.

- HD vé thi thang hang dv vién chirc ciia phong ndi vu.

- CV: 3497/SGD&DT — CTTT 11/10/2017 v/v tang cudng cong tac an toan, an
ninh truong hoc.

1.2. Cong tac boi dudng :

- Trién khai toi toan b6 CBGVNV cong vian ding ki hoc cap chimg chu chirc
danh nghé nghiép, cong vin thi thang hang ddi v&i vién chuc.

- Lap danh sach, hoan thién ho so cua gido vién dang ki ndp phong ndi vu.

- T6 chtic hop t6 chuyén mén. Xay dung cac quy ché, ké hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc, chi ti€u la dugc thong qua Hoi nghi Céan bd, cong chirc, vién chirc
ngay 20/10/2017.

- T6 chirc 01 budi tap huin vé quy tic Gng xir - xt 1y cac tinh hudng su pham
trong nha truong



2. Cong tic tuyén truyén, giao duc dao dirc hoc sinh, td chirc cic phong trio rén
né nép, ki luit, vé sinh, vin nghé TDTT, hoat dong doan ddi thiéu nién

- Tuyén truyén va to chirc hoat dong “ Ngay Phap luat”. Phat dong vao sang th
2 ngay 6/11/2017.

- Tuyén truyén ATGT thyc hién d6i mii bao hiém khi di xe dap dién, ngéi sau
xe gan may. Hoc sinh di xe dap dén truong phai c6 khoa, dé xe ding quy dinh ngay
ngin thang hang.

- T chic hoat dong gido duc dao duc, gidao duc truyén théng cho hoc sinh
hudng vé ki niém Ngay Nha Gido Viét nam 20/11.

- Cham diém céc hoat dong:

+ Thi dua danh nhiéu gio hoc tot, hoa diém tbt.

+ Thi viét vé tim guong ngudi tot viée tot trong cong tac day — hoc; Pdi tudng
du thi: GV, HS.

+ Thi biéu dién van nghé “ Tiéng hat thay va tro”.

+ Gido duc né nép, ¥ thirc tao théi quen tét cho HS trong moi hoat dong.

- Pam bao né nép ki luat, an toan cho hoc sinh trong nhiing ngay hoc tap tai
Nha tuong.

- DPoan do1 phat dong dot thi dua chao mung Ngay Nha gido Viét Nam 20/11
(3 tuan) tir 30/10 — 17/11.

- Lé ki ni¢gm 35 nam ngay Nha gido VN 6 chirc vao ngay 20/11/2017.

+ Sang 7h30 — 11h30: Thi vin nghé “Tiéng hat thay va tro”.

+ Chiéu 14h — 15h: Mit tinh ki niém “Ngay nha gido Viét Nam”.

+ Tir 15h15 — 16h30: T6 chirc chic ming cac thiy cb gido tai cac 16p.

- T6 chtrc Hoi khoe phu dong cap truong: Thi ddu cac moén: P4 cau, karatedo,
bong 1o, bong da, erobic.

- Nop 02 bai thu hoach xuét sic cia hoc sinh viét vé tham quan di tich lich st
dia phuong vé PGD(27/10).

+ Kiém tra né nép, hanh chinh theo ké hoach doan doi

+ Ban chi huy lién d6i, doi sao do hoat dong tich cuc, thuong xuyén va hi¢u
qua.

+ Ban thiéu nhi hoat dong thuong xuyén, c6 ké hoach — BGH kiém tra, danh
giad hoat dong doi.

+ Thyuc hién nghi€ém tic quy dinh st dung tiét kiém dién, bao vé tai san nha
truong, 16p hoc, phong lam vi¢c, phong ban tri va cac khu vuc vé sinh chung cia nha
truong.



3. Hoat dong chuyén mon:

3.1. Duy tri si s6 - pho cap Giao duc

- Quan 1y chit ché: si s6 hoc sinh dau gio, gid ra choi, gior ban tri.

- Cap nhat hoc sinh di dén — cdc TTCM thong bao t6i gido vién trong to (cha ¥
cac mon thudc nhom ning khiéu can cip nhat thuong xuyén).

- Bo phan CNTT cap nhat tinh hinh kiém dién hang thang trén s6 diém dién tir
va bao cao BGH.

3.2. Cong tac day va hoc

3.2.1. Gi4o vién — T6 nhém CM

- Dy gio danh gia DTHT, chinh khoa, 2 budi/ ngay — lién két.

- T6 chuyén mén xay bai, hoan thién tiét day, ho so, ké hoach, phan cong gitp
gido vién du thi GVG cép quan: B/c Yén, d/c Ta, d/c Thuong.

-P/c Yén du thi ngay 6/11; d/c T du thi ngay 13/11; d/c Thuong du thi ngay
29/11. Thi ly thuyét 27/10/2017.

- Trién khai cac chuyén dé cép truong ding thoi gian quy dinh, hiéu qua. T6
TN dang ki tiét chuyén dé cta gido vién song ngit. Gido vién day chuyén dé sir dung
bang tuong tac thong minh tai phong Hoa.

- T6 chire kiém tra ho so gido 4n gido vién trong to (Tudn 4 — thang 11 tiét 3+4
chiéu thit 4 — ngay 22/11/2017). Thanh phan kiém tra : TTCM; Nhom truong CM.

- Kiém tra irng dung CNTT — sir dung bang twong tic thong minh trong mé
hinh THDT.

+100% chuyén dé st dung bang tuong tac théng minh.

+ Kiém tra img dung CNTT tir tuan 2 thang 11. (T6 NK tir 21dén 26/11; t6 XH
tir 27/11 dén 2/12; T6 TN tir 4/12 dén 9/12).

- Tham gia sinh hoat chuyén mén trén trang “ Trudng hoc két n6i”.

- Vao diém s6 diém dién tir dinh ky - B/c Ptrc kiém tra hang tudn va bio céo
BGH

- Ra d¢ kiém tra thuong xuyén, dinh ky ding quy dinh chuyén mén va thoi
gian.

- Thyc hién ghi s6 d6 dung, ding ki sir dung, khai thac hiéu qua thiét bi ctia md
hinh THDT.

- Khai thac trao ddi trén cong TTDT 16p 2, gui bai giang dién tir, tin bai ding
quy dinh trén cong TTDT.



- Nghiém ttc thuc hién viéc bdi dudng HSG khdi 8, 9. Pong vién, dinh hudng
hoc sinh duy thi cac cudc thi qudc té dat hidu qua: Cudc thi AMC8 — 2017 thi vao
thang 11.

- Trién khai “Hiéu qua ngay chuyén mén” — bao céo két qua vé PGD qua bao
cao thang.

- Bdo cao két qua kiém tra gitta ky THM vé PGD.

- Nghi€m thc thuc hién ngay gio cong. Ra vao 16p dung gio, thuc hién hiéu qua
giang day, quan 1y, quan tdm t6i cac dbi twong hoc sinh trong 16p khong dé hoc sinh
lam viéc riéng, khong ghi chép bai trong gid hoc.

- Cac déng chi thanh tra vién (P/c Thao); GV day doi tuyén Quan(b/c biép;
Thao; Thuong) bé tri cong viéc tham gia thuc hién nhiém vu cia Quan.

- Thyc hién nghiém tc lich giang day : DTHT; CLB; Pé an dan sb; hudng
nghi¢p; KNS.

+ Hoc sinh 16p 9A1, 9A4, 9S5 hoc hudng nghiép trén nha thé chat T1,2 thar 3
ngay 31/10/2017.

+ Hoc sinh 16p 9A2, 9A3 hoc hudng nghiép trén nha thé chat T3,4 thir 3 ngay
31/10/2017.

- On tap dau gid khdi 9: Duy tri va ning cao chét luong bai kiém tra.

- Du céc chuyén dé cap Quan:

+ Thay séach tiéng Anh 16p 8 — THCS Sai Pong.

+ Pé an dan s6 - Tai Ngoc Thuy.

- Chuan bi h6 so, thu vién d€ dén doan tham dinh cta PGD vé Thu vién.

- T6 nhém chuyén mon chuan bi hd so trién khai nhiém vu cta t6 nhém , ho so
td, hd so ¢4 nhan, GV chuan bj cac tiét day don doan kiém tra ctia S&, UBND Quan
theo ké hoach chung ctua S6 GD&DT va UBND Quén.

- Tudn 3 thdng 11 — Té6 nhom xdy dung néi dung én tgp, dinh hwong ra dé ki

- Khéi 9 PGD ra dé ki I d6i véi 3 mdn Toan — Vian — Anh

- B/c Pic don déc, nhac nho va hd tro gido vién bo moén hoan thién s6 diém
dién tir va theo ddi tién d6 vao diém bao cdo BGH vao thir 7 hang tun.

- Thuc hién bdo cdo ding quy dinh: TTCM gt b4o cao ngay 18 hang thang,
gt ban mém 1én mail C2, ban cing giri d/c PHT phu trach chuyén mén( B/c M.
Thay).

- Pho bién cach danh gia gido vién hang thang, TTCM td chirc danh gia hiéu
qua, cong bang, nhan phiéu danh gia tir VP vao budi hop HP. Thu va nép vé BGH



phu trach ngdy 18 hang thang. PHT nhan xét cac ndi dung vé ngay gid cong, ¥ thirc to
chuc ki luat, thuc hi¢én chuyén mon, néu rdo uu diém, ton tai va nop vé HT ngay 20
hang thang. HT danh gia, XL va thong bao trong cudc hop hoi déng thang sau.

3.2.2. Hoc sinh

- Gio duc hoc sinh né nép hoc tap, y thurc td chuc ki luat, y thire tu giac, tu hoc
nghién cuu.

- Tham gia cac cudc thi HSG khéi 9 vong I1.

+ Gap mat hoc sinh vao thws3 ngay 21/11/2017.

+ Thi vong 2 vao 14h ngay 23/11/2017 (Thtt nam) tai THCS Gia Thuy.

- Cudc thi AMCS du kién t6 chirc ngay 18/11.

- Tham gia cac cudc thi viét vé tim guong nguoi tot viéc tot trong nganh GD.

- Tham gia cudc thi hoi khoe phu dong cap truong.

- Tham gia hoc tip da ngoai tai khu du lich Ao Vua ngay 1/11.

3.2.3. Gido vién chi nhiém

- Thuc hién pho bién tuyén truyén cac ndi dung vé TT: Gido duc phéap luat, né
nép, v¢ sinh, ki ludt,... cho hoc sinh 16p minh phu trach.

- Thuc hién nghiém tic viéc quan tdm dén cac ddi twong hoc sinh trong 16p vé
viée hoc tap, né nép, tdm tu tinh cam, hoan canh gia dinh.

- Thue hién cac ké hoach: tham quan, ki niém 20/10 , ngay PL...

- Phéi hop véi gido vién song ngir, Gv trg giang Language dé thuc day phong
trao hoc tap.

- GVCN phén cong can bo 16p thue hién viée xép hang va di chuyén dén céc
phong chirc ndng dung gio, ding quy dinh.

- Thyc hién cong tac kiém tra, giam sat né nép, ndi quy, vé sinh 16p 1 cach
thuong xuyén.

- Cac 16p c6 gido vién thi GVG cip Quén (Lop 6A1, 6A2, 7AL, 7A5, 8A2 va
8A5) — GVCN phdi hop véi gido vién thi dat hiéu qua.

- GVCN thudng xuyén trao d6i véi CMHS vé tinh hinh né nép, hoc tap vé cac
mat uu diém, ton tai, hudng giai quyét qua viéc gap gd CMHS, s6 LLDT... phdi hop
gi4o vién bd mon nam bat tinh hinh ctia hoc sinh kip thoi thao g& kho khan.

4. Cong tac y té hoc dwong — HSSV; phong chong dich; ATTP:

- Trién khai va phén cong Di thanh nién xung kich diét bo gy trong cong tac
phong chéng sbt xuat huyét.

- Pon doan kiém tra cia UBND vé thyc hién phong su “Bép an kiéu mau” cua
Nha truong.



- Thudng xuyén giam sat chit ch hoat dong ATTP cua Bép an va cing tin.
B4o c4o kip thoi nhiing t6n tai cho BGH.

- Kiém tra, nhic nh& vé khu vuc nuée uéng, khong dé dung cu v¢ sinh tai 16p
hoc.
5. Cong tac khac: Cong doan, chi doan, hgi CMHS

a) Cong doan

- T6 chirc tham hoi céng doan vién: sinh nd; hiéu hi, céng doan vién c6 kho
khan trong cudc séng, dm dau.

- Bong vién, giup do thuc hién cadc nhi€ém vu chuén bi cho tiét thi GVG Quan

- Thyc hién cong tac theo ddi ngay gid cong cac hoat dong thanh tra, gidm sat,
quan tim nhac nhé khung canh su pham, vé sinh cac phong sinh hoat chung, phong
hoi dong va viéc thuc hanh tiét kiém gitr gin clia cong.

- Phéi hop v6i nha trudng to chic ki niém 20/11 khen thudng can bo, gido
vién, nhan vién co thanh tich.

- Hoan thién ho so, quy ché, ké hoach, chi tiéu, ndp Lién doan lao dong va thuc
hién tai Nha truong.

- Trién khai nop ngay luong tng hd quy vi ngudi nghéo theo phat dong cua
MTTQ quan Long Bién.

- Cong doan ndp bao cao thang dung thoi gian quy dinh ngay 18 hang thang

b) Chi doan

- To chire sinh hoat chi doan dinh ky: 1 thang 1 1an (sau budi hop hoi dong)
quan tri¢t no1 dung tu tudng, y thirc trach nhiém cua doan vién.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong tap thé nha truong: Chao co dau tuan, ki ném
20/11....

- Pinh ky hang tuan tong vé sinh moi trudng — cong trinh thanh nién cua chi
doan, va tham gia ban TN, doi1 TN xung kich dat hiéu qua.

+ Poan vién chi Poan thuc hién lich téng vé sinh vao tiét 5 sang thir 6 hang
tuan.

+ Céc 10p thyc hién lich tong vé sinh vao tiét 4,5 chiéu thir 6 hang tuan.

- Cong doan ndp bao cao thang dung thoi gian quy dinh ngay 18 hang thang

c) Hpi CMHS

- T chie hoi nghi CMHS — bau ban thudng truc hdi CMHS nha truong (Tuan
2 thang 11)
B. Cong tac quan ly:



1. Thuc hién nghi quyét cap uy chi bo va lién tich trong chi dao diéu hanh cac
mat hoat dong gido duc ctia nha truong

2. Tang cudng cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ké hoach da xay
dung

3. Phéan cong cong tac hop ly, rd rang, ro viéc, rd thot gian thuc hién.

4. Nop bao cao gitra ky ciia nha truong

5. Duy tri né nép, ky cuong trong day va hoc. Rén né nép hoc sinh, ting cudng
kiém tra cong tac vé sinh, khung canh su pham nha trudng.

6. Chi dao to chirc phat dong “Ngay phap luat” va cac hoat dong. Dy phat dong
diém tai tiéu hoc Gia Thuy ngay 03/11/2017.

7. Chi dao cong tac thi GVG cap Quan, HSG 16p 9 vong 2.

8. Cur gido vién du chuyén dé thay sach Tiéng Anh 16p 8, chuyén dé Dan sb.

9. Chi dao thu vién chuan bi hd so dén doan tham dinh.

10. BGH ra duyét hd so, bao cdo thude linh vuc phu trach 2 ndm hoc

2016 — 2017, 2017 — 2018 dé chuan bi don doan kiém tra cia SGD (Theo cong vin

3676/SGD&DTHN.

11. Kiém tra m6 hinh THDT: Cong thong tin dién tir, so diém dién tir (vao diém
bd mon, kiém dién hoc sinh), tmg dung CNTT cua gido vién trong tiét day.

12. Lap ké hoach chi dao, phan cong nhiém vu thi GVG cép Quan.

13. Nop béo cédo, dang ky thi dua, ké hoach nhiém vu nam hoc, chi tiéu thi dua
vé phong gi4o duc va phong ndi vu.

14. Kiém tra hanh chinh cac 16p: 9A4, 9A5, 7TAL, 7A3

- Kiém tra toan dién dong chi: - /c Pham Thi Thay Nga.

- Kiém tra CSVC: Stra chita bao dudng hé thong may tinh, hé thong nha vé sinh
khu hoc sinh, hé théng nudce khu nha B.

15. Ché d¢ chinh sach

- Nang luong & phu cap: Pong chi Nguyén Thi Thu Hang thang 11.

- Thtra gio gido vién.

- Cong lao dong hop dong thang 10.

- Tiét mo hinh khéi 6, 7, day thém hoc thém khéi 8,9. (Gido vién diang ki tiét
day véi bo phan tai vu vao ngay 31/10 va 1/11/2017).

- Dy tra kinh phi cac hoat dong chuyén mon, Poan thé cta thang 11.

- Chu y duyét quyét toan trudc 20/11.

Trén day 1a ké hoach trién khai nhiém vu cong tic thang 11 cin ctr vao ké
hoach cua nha truong. Céc ¢4 nhan, by phan xay dung biéu ngang ké hoach thuc hién,



phan cong nhiém vu, thoi gian thuc hién, kiém tra danh gid cac nhiém vu thudc linh
vuc phu trach va bdo cdo theo dinh ky.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- PGD(dé c/d); ( Da ki)

-Ph6 HT, LT (dé t/h);

- Luu: VP

Nguyén Thi Kim Thiy



